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Inspiratiedocument stage-activiteitenlijst 
Grafimedia voorbereider assistent vormgever
Inleiding 
De activiteitenlijst is een verplicht onderdeel van de stageovereenkomst en dient in de eerste plaats om afspraken te maken tussen school, leerling en stagegever. Inhoud, vormgeving en taalgebruik moeten ervoor zorgen dat de activiteitenlijst effectief wordt gebruikt door de drie partijen. 
Om tot een stage-activiteitenlijst te komen zien we drie stappen:
De pedagogische begeleiding heeft dit inspiratiedocument opgemaakt waarin een uitgebreide lijst van doelgerichte activiteiten is opgenomen. Bij de opmaak van het inspiratiedocument is nagegaan welke activiteiten bij een stagegever een meerwaarde hebben voor het leerproces van de leerling en kunnen worden uitgevoerd door de stagiair. Het inspiratiedocument dient enkel als voorbeeld en ter ondersteuning van scholen. Het is in elk geval niet opgezet als een afvinklijst.
De vakgroep maakt een schooleigen activiteitenlijst op. Daarbij wordt in de context van de school (bv. beginsituatie van de leerlingengroep, uitgestippelde leerlijn, aanwezige infrastructuur) en stagebedrijven nagegaan welke activiteiten relevant kunnen zijn, welke activiteiten zeker aan bod moeten komen tijdens de stage … Het inspiratiedocument wordt in deze fase gereduceerd of aangevuld tot die stage-activiteiten waarop de school concreet wil inzetten. De schooleigen activiteitenlijst kan worden ingezet als een instrument om stagegevers te rekruteren en selecteren. 
De stagebegeleider of de vakleraar maakt een individuele activiteitenlijst op waarbij een selectie wordt gemaakt van activiteiten die effectief zullen worden uitgevoerd door een specifieke stagiair (vanuit de beginsituatie van de leerling) bij een specifieke stagegever (in functie van de mogelijkheden van de stagegever). Het is die individuele activiteitenlijst die onderdeel uitmaakt van de stageovereenkomst. 
In de leidraad stage-activiteitenlijsten vind je reflectievragen om tot een stage-activiteitenlijst te komen en bijkomende achtergrondinformatie.
Context 
Contexten waarin de stage kan doorgaan:
Drukkerijen met prepress- en digitale afdelingen
Grafische vormgevingsstudio’s
Reclame- en communicatiebureaus
Signbedrijven en print-on-demand services
Copyshops en lokale printservices
Marketingafdelingen van bedrijven
Culturele organisaties of kunstinstellingen
Fotostudio’s of creatieve ateliers

Activiteitenlijst
	Activiteiten
	Leerplandoel

	
	

	De leerling interpreteert een productieorder en plant het productieproces zoals 
· analyseren van productiefiches; 
· bepalen van technische vereisten; 
· fasering van het werk.
	LPD 12, 13

	De leerling registreert en rapporteert het productieproces zoals
· bijhouden van een logboek; 
· documenteren van gebruikte materialen;
· rapporteren van voortgang.
	LPD 14

	De leerling zoekt en selecteert beeldmateriaal zoals 
· raadplegen van databanken; 
· beoordelen van rechtenvrije beelden;
· controleren op technische geschiktheid.
	LPD 16, 17

	De leerling controleert en bereidt digitale bestanden voor zoals 
· nakijken van resolutie, kleurprofiel, afloop, lettertypes;
· exporteren naar drukklare formaten.
	LPD 17, 25

	De leerling ontleedt content en maakt een eerste ontwerpversie op zoals 
· analyseren van tekst en beeld;
· bepalen van visuele hiërarchie;
· toepassen van lay-outprincipes.
	LPD 18, 19

	De leerling bewerkt beeldmateriaal en illustraties zoals 
· uitvoeren van kleurcorrecties en retouches;
· creëren van vectoriële tekeningen;
· integreren in het ontwerp.
	LPD 20, 21

	De leerling houdt bij de opmaak rekening met taalwissels en variabele data zoals 
· werken met lagen;
· dupliceren van lay-outs;
· koppelen van databestanden.
	LPD 22, 24

	De leerling past impositietechnieken toe zoals 
· instellen van paginavolgorde, snij- en vouwschema’s;
· maken van een dummy.
	LPD 23

	De leerling presenteert een ontwerp en voert correcties uit zoals 
· maken van een mock-up;
· toelichten van keuzes;
· ontvangen van feedback;
· aanpassen van het ontwerp.
	LPD 26, 25

	De leerling levert een eindproduct op dat geschikt is voor meerdere platformen zoals 
· optimaliseren voor druk, web en sociale media.
	LPD 27

	De leerling voert een creatief concept uit zoals 
· ontwikkelen van een moodboard;
· toepassen van compositieregels;
· iteratief verbeteren op basis van feedback.
	LPD 28
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