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Mededeling van de tuchtmaatregel
Aan de heer [naam] of mevrouw [naam][footnoteRef:2]
[adresgegevens] [2: 	Een meerderjarige interne wordt rechtstreeks aangesproken. De brief wordt aan hem geadresseerd.] 

Tuchtmaatregel
Geachte mevrouw
Geachte heer
Op [datum], in de gebouwen van [naam en adres van het internaat] , heb ik met u het volgende feit/de volgende feiten besproken [die ten laste worden gelegd van [voornaam interne]/die u ten laste worden gelegd]:
	
	
	
Ik stel vast dat de vermelde feiten om de volgende reden/redenen[footnoteRef:3] [een gevaar/ernstige belemmering][footnoteRef:4] [vormt/vormen] voor de normale internaatswerking/voor de fysieke/psychische integriteit/veiligheid van de andere leerlingen/personeelsleden[footnoteRef:5] van het internaat: [3: 	Het is belangrijk om de genomen tuchtmaatregel afdoende te motiveren. Waarom vormen de feiten een gevaar voor de internaatswerking? Waarom zijn de concrete feiten die in het tuchtdossier zijn opgenomen aanleiding geweest tot precies deze tuchtmaatregel?]  [4: 	Schrappen wat niet past.]  [5: 	Schrappen wat niet past.] 

	
	
	
	[In geval van een beslissing tot tijdelijke uitsluiting uit het internaat]
Daarom heb ik beslist dat [voornaam interne/u] tijdelijk wordt uitgesloten uit de leefgroep van [datum] tot en met [datum][footnoteRef:6]. [6: 	Maximum vijftien opeenvolgende verblijfsdagen.] 

U kan bij mij een gemotiveerd verzoek indienen om [voornaam leerling/u] op te vangen tijdens de periode van de tijdelijke uitsluiting. Als internaat kunnen we, maar moeten we niet ingaan op dergelijke vraag. Indien we hierop niet kunnen ingaan, zullen we dit schriftelijk motiveren. Kunnen we wel op uw vraag ingaan, dan zullen we u uitnodigen om hierover afspraken te maken.



	[In geval van een beslissing tot definitieve uitsluiting]
Daarom heb ik beslist dat [voornaam interne/u] definitief wordt uitgesloten. [Met deze maatregel wordt de toegang tot het internaat ontzegd].
In afwachting van de inschrijving in een ander internaat en voor maximum 1 maand, hebt u wel het recht om een gemotiveerd verzoek tot opvang bij mij in te dienen. Als internaat kunnen we, maar moeten we niet ingaan op dergelijke vraag. Indien we hierop niet kunnen ingaan, zullen we dit schriftelijk motiveren. Kunnen we wel op uw vraag ingaan, dan zullen we u uitnodigen om hierover afspraken te maken.
Tegen de genomen beslissing kan u bezwaar indienen bij het bestuur:
[Naam bestuur][footnoteRef:7]
[Adres van de maatschappelijke zetel van het bestuur] [7: 	Het beroep wordt gericht aan het schoolbestuur zelf. Zo kan elk bestuurslid, zonder volmacht, het aangetekend schrijven in ontvangst nemen en niet enkel de voorzitter. Daarnaast kan nog steeds een volmacht gegeven worden die bij naam aangeeft welke andere personen (bv. van het directieteam) eveneens een aangetekende zending voor het schoolbestuur in ontvangst kunnen nemen.] 

Dit bezwaar dient aangetekend te worden verstuurd [dan wel tegen een ontvangstbewijs op school te worden afgegeven. De school is geopend op [data en openingsuren]][footnoteRef:8]. Deze brief moet ten laatste worden verstuurd [of afgegeven][footnoteRef:9] op de vijfde dag (zaterdag, zondag, wettelijke en reglementaire feestdagen niet meegerekend) nadat u de beslissing tot definitieve uitsluiting heeft ontvangen. Dit bericht van de definitieve uitsluiting wordt geacht de derde dag na verzending te zijn ontvangen. De poststempel geldt als bewijs, zowel voor de verzending als voor de ontvangst. [8: 	Vermelden indien van toepassing, zie eigen internaatsreglement.]  [9: 	Vermelden indien van toepassing.] 

Uw beroep wordt behandeld door een beroepscommissie, opgericht door het bestuur.
De beroepscommissie zal uw beroep als onontvankelijk moeten afwijzen indien u uw beroep niet tijdig instelt [of indien het:[footnoteRef:10] [10: 	Vermelden indien van toepassing. Een internaat kan in haar internaatsreglement één of meerdere vormvereisten op straffe van onontvankelijkheid opleggen.] 

niet aangetekend is verstuurd [of tegen ontvangstbewijs afgegeven];
niet gedateerd en ondertekend is].



Gezien de urgentie wordt deze beslissing [zowel per gewone als][footnoteRef:11] per aangetekende post meegedeeld. [11: 	Schrappen indien de brief enkel per aangetekende post wordt bezorgd.] 

Met beleefde groeten
De directeur[footnoteRef:12] [12: 	Desgevallend moet ‘directeur’ vervangen worden door ‘de afgevaardigde van de directeur’.] 
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