[Plaats, datum]


[Naam van de school of de vzw]				[Naam van de ouder(s)]
[Straatnaam, huisnummer]					[Straatnaam, huisnummer]
[Postcode Gemeente]						[Postcode Gemeente]





Betreft: Aanmaning schoolrekening nr. [nummer van de schoolrekening] voor een bedrag van [bedrag] euro van [dd/mm/jjjj]


Geachte mevrouw, Geachte heer

Volgens onze administratie hebben wij van u nog geen betaling ontvangen van onze schoolrekening met nummer [nummer van de schoolrekening] voor een bedrag van [bedrag] euro van [dd/mm/jjjj] met gestructureerde mededeling [nummer van de gestructureerde mededeling indien van toepassing anders dit deel van de zin schrappen].

Wij verzoeken u het bovengenoemde bedrag uiterlijk tegen [dd/mm/jjjj], over te maken op onze bankrekening [nummer van de bankrekening] met vermelding van de [gestructureerde] mededeling [(nummer van de gestructureerde) mededeling].

Als u moeilijkheden heeft om deze rekening te betalen of als u deze rekening al betaald heeft, verzoeken wij u tegen [dd/mm/jjjj (zelfde datum als in vorige alinea)] contact op te nemen met [naam en contactgegevens van de contactpersoon]. Desgewenst zoeken we samen een gepaste oplossing.

Als u niet reageert tegen [dd/mm/jjjj (opnieuw zelfde datum)], dan voelen wij ons genoodzaakt verdere stappen te ondernemen.

Hoogachtend,




(Handtekening
Naam
Functie)


VZW (officiële naam en adres van de vzw waartoe de school behoort) – ondernemingsnummer (0xxx.xxx.xxx) – RPR (naam van de rechtbank van de zetel van de vzw) – (indien de vzw een e-mailadres heeft: e-mailadres vzw) – (indien de vzw een website heeft: website van de vzw)

