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Beginsituatie voor ondersteunend personeel

In bestaande software kan ik nieuw materiaal ontwikkelen. 
Enkele voorbeelden:
· Een Excel/Word/PPT-bestand aanmaken.
· In een Excel/Word/PPT-bestand kan ik een grafiek maken, een automatische inhoudstafel toevoegen...
· Een bevraging opstellen.
· Informatie exporteren uit bestaande software.

· Ik doe dit, ik kies de meest geschikte technologie en ik ondersteun ook mijn collega's hierbij.
· Ik doe dit en ik kies bewust voor de meest geschikte technologie.
· Ik doe dit en ik kies meestal voor dezelfde technologie.
· Ik probeer dit, maar het lukt nog niet altijd.
· Ik heb dit nog nooit gedaan

Ik gebruik digitale technologieën om de samenwerking tussen collega's te stimuleren.
Enkele voorbeelden:
· Digitaal samenwerken aan een document.
· App of website om groepen samen te stellen.
· Samen aan een presentatie werken in de Cloud (PowerPoint in teams, Prezi), samen een document maken, samen aan een website werken, een digitaal vervolgverhaal schrijven...

· Ik doe dit en ik ondersteun ook mijn collega's hierbij.
· Ik doe dit en ik kies bewust voor afwisseling in werkvorm, afhankelijk van het doel.
· Ik doe dit en ik kies meestal voor dezelfde werkvorm.
· Ik probeer dit, maar het lukt nog niet altijd.
· Ik heb dit nog nooit gedaan.



Ik gebruik digitale technologieën om data over leerlingen en leerkrachten te verzamelen en te analyseren.
Enkele voorbeelden:
· Data uit Informat gebruiken.
· Spreadsheet trekken uit Microsoft Forms. 
· Gegevens analyseren bv. sorteren, functies op toepassen in Excel...

· Ik doe dit en ik kies uit verschillende technologieën de meest geschikte voor wat ik op dat moment nodig heb..
· Ik probeer dit, maar het lukt nog niet altijd.
· Ik heb dit nog nooit gedaan, maar weet wel hoe het moet als het nodig is.
· Ik heb dit nog nooit gedaan en weet niet hoe het moet.

Ik weet hoe ik online en van op afstand kan samenwerken met collega's.
Enkele voorbeelden:
· Een online vergadering aanmaken via Zoom, Teams...
· Een bestand delen tijdens een online vergadering.
· Werken aan bestanden via de cloud (Sharepoint, Onedrive...).

· Ik doe dit en ik kies uit verschillende technologieën de meest geschikte voor wat ik op dat moment nodig heb..
· Ik probeer dit, maar het lukt nog niet altijd.
· Ik heb dit nog nooit gedaan, maar weet wel hoe het moet als het nodig is.
· Ik heb dit nog nooit gedaan en weet niet hoe het moet.

Ik wil graag nog bijleren / ondersteuning krijgen over deze digitale middelen die ik nodig heb binnen mijn job.

Ik volg nascholingen bij voorkeur:
· Fysiek
· Online
· Ik heb geen voorkeur.

Ik wil graag dit nog kwijt over mijn digitale vaardigheden en mogelijkheden:
Voornaam en achternaam
· Als er voldoende veiligheid is binnen de groep.
· Of enkel zichtbaar voor enkele personen en transparant hierover zijn.
· Ofwel anoniem, maar dan mis je kansen in vertalen van deze beginsituatieanalyse in een professionaliseringsaanbod.
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