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leertraject ontwerpen en opleidingsplan 

bij de start van 
het leertraject  

Afstemmen van het duale leertraject op school en op de werkplek 
Wil je als trajectbegeleider met de mentor duidelijke afspraken maken over het leertraject? 

Per thema vind je een onepager met meer informatie. 

 
 

doelen 
concretiseren/ 

alle doelen 

aanbieden op 
school en/of op 

werkplek 

 doelen evenwichtig 

verdelen 

(tijd/ruimte) 

optimale 

match 

nastreven 

informatie delen 

over beginsituatie 
leerling en 

afstemmen wie 

welke doelen 
aanbiedt 

gericht 

individuele 
maatregelen 

nemen 

haalbare en 

uitdagende 
doelen 

opstellen 

tijdens het 
leertraject  

 
 

als team het 

leren ‘op 

maat’ 
ondersteunen 

samenhang 

tussen de 

school -en  
werkplek- 

component  

van het 
leertraject 

bewaken 

leertijd 

 maximaliseren 

leerprestaties 

opvolgen in functie 

van einddoel en 

eventueel 
bijsturen  

afspraken 

maken rond 
het geven 

van 

geleidelijke 
en 

activerende 

instructie 

feedback en evaluatie 
ondersteunende tools bij feedback/evaluatietools 

individueel opleidingsplan eventueel aanpassen/bijsturen 

 

afspraken 

maken over 
wanneer en 

hoe feedback 

geven 

bij feedback 

vertrekken vanuit 

doelen/ 
leerervaring op 

school/ 

werkplek  

afspraken 

maken over 
evaluatie-

praktijk 

(criteria, tools, 
planning,…) 

zowel op 

school als op 
werkplek 

evalueren en 

regelmatig  
afstemmen 

feedback op 

vorderingen  
leerling 

regelmatig 

 afstemmen 

met alle 

partijen 
transparant  

communiceren 

over 
leervorderingen  

evaluatie 

eindevaluatie 

voorbereiden 

 

attestering 

einde van het 

leertraject  

 

afstemmen 
leertraject 

school – 

werkplek 

afspraken maken over instructie 
en begeleiding op maat 

opleiden en begeleiden 
individueel opleidingsplan aanpassen/bijsturen 

realisatie van  de doelen 

bewaken feedback evaluatie 

afstemmen leertraject op doelen leerplan 

ontwerpversie van opleidingsplan maken 

afstemmen leertraject op leerling en werkplek 

individueel opleidingsplan ‘op maat’ maken 


