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6. De nieuwe rapporteringsplicht voor 
bepaalde overheidsopdrachten



I. Onderscheid tussen raming en 
rapportering

• Raming doe je bij aanvang van de plaatsing van elke opdracht 
om te weten welke procedure je mag volgen

▪ Aanvaarde factuur: ramingsbedrag onder €30.000 excl btw

• Rapportering doe na de sluiting van de opdracht en teneinde de 
overheid statistische gegevens te verstrekken over opdrachten 
aanvaarde factuur en raamovereenkomsten.

▪ Vb. Aanvaarde factuur: rapporteren van het gunningsbedrag = betaald 
totaalbedrag van elke opdracht voor zover dit minstens €3.000 excl btw 
bedraagt.



Ia. Ramingsregels

Ramingsregels uit KB Plaatsing (artikel 6 en 7):

• Raming bij aanvang van de opdracht voor toekomstige bestellingen
• Raming maak je op basis van cijfers uit het verleden, een inschatting voor de 

toekomst, informatie verkregen uit de marktraadpleging…

• W: je raamt het geheel van de uit te voeren opdracht 
▪ Vb opdracht is dak vernieuwen = totale waarde van de dakwerken
▪ Vb opdracht is nieuwbouw = totale waarde bouwwerken voor nieuwbouw

• L/D: je raamt de waarde van de geplande occasionele levering of dienst
▪ Vb. levering van schrobmachine om vloeren schoon te maken => raming is totale waarde 

machine
▪ Vb. ontwerp van een gebouw door architect => raming is totaalwaarde van de 

ontwerpprestatie



Ia. Ramingsregels

• Bij repetitieve L/D moet je jouw opdracht minstens ramen voor de duur van 
1j (langer mag tot max 4 jaar) 

▪ = Regelmatig voorkomende diensten = meerdere keren per jaar 
▪ Vb. vorig jaar bestelde je papier in 5 afzonderlijke bestellingen van elk €10.000 = 

raming opdracht voor komend jaar stemt overeen met het totaal van die bestellingen 
= €50.000

▪ Komt er nadien door overmacht (vb. brand in economaat) een bijkomende nood aan 
papier dan mag dit wel als een aparte opdracht beschouwen want was onvoorzien bij 
de raming van de jaaropdracht

▪ Vb. Vorig jaar werden de gebouwen schoongemaakt en er werd maandelijks 
afgerekend aan €1000 => raming opdracht voor komend jaar stemt overeen met het 
besteed totaalbedrag voor die 12 maand = €12.000 

▪ Het maakt niet uit dat je de opdracht de facto uitvoert met afzonderlijke 
deelbestellingen of deelbetalingen, de raming van je repetitieve opdracht moet 
gedaan worden voor minstens 1 jaar om te bepalen welke procedure je mag volgen.



Ia. Ramingsregels

• L/D die behoren tot een homogeen productengamma of 
dienstenaanbod moet je samen nemen voor de raming opdracht 
= verbod tot “saucissoneren”
▪ Voorwerp van de opdracht moet bestaan uit hetgeen doorgaans samen 

in het gamma zit van de bedrijven in die sector

▪ Vb. zuivelproducten is zowel melk, kaas, yoghurt enz 

▪ Vb. schoolmeubilair voor nieuwe klas zijn zowel tafels als stoelen 

▪ Vb. potloden, stylo’s, gommen, slijpers enz. moet je samen nemen voor 
de raming

=> Het heeft dus geen zin om voor de rapportering, de bestellingen op te 
splitsen om onder de €3.000 te blijven want de rapportering heeft 
betrekking op je totaalopdracht binnen het homogeen productaanbod.



Ib. Rapportering
DOKO berichtte eerder al over de nieuwe rapporteringsverplichtingen:

• https://www.doko.be/blog/doko-8/wetgever-drijft-digitalisering-en-
rapporteringsplicht-over-overheidsopdrachten-op-68Qsdfsf

• https://www.doko.be/blog/doko-8/handige-overzichtstabel-
digitalisering-en-rapporteringsplicht-overheidsopdrachten-78

• https://www.doko.be/blog/doko-8/wetgever-drijft-digitalisering-en-
rapporteringsplicht-over-overheidsopdrachten-op-65

FOD BOSA stelt een praktische gids ter beschikking: 
https://bosa.belgium.be/sites/default/files/documents/Praktische%20gi
ds%20publicatie%20en%20registratie%20e-Procurementplatform_0.pdf 

https://www.doko.be/blog/doko-8/wetgever-drijft-digitalisering-en-rapporteringsplicht-over-overheidsopdrachten-op-68Qsdfsf
https://www.doko.be/blog/doko-8/wetgever-drijft-digitalisering-en-rapporteringsplicht-over-overheidsopdrachten-op-68Qsdfsf
https://www.doko.be/blog/doko-8/handige-overzichtstabel-digitalisering-en-rapporteringsplicht-overheidsopdrachten-78
https://www.doko.be/blog/doko-8/handige-overzichtstabel-digitalisering-en-rapporteringsplicht-overheidsopdrachten-78
https://www.doko.be/blog/doko-8/wetgever-drijft-digitalisering-en-rapporteringsplicht-over-overheidsopdrachten-op-65
https://www.doko.be/blog/doko-8/wetgever-drijft-digitalisering-en-rapporteringsplicht-over-overheidsopdrachten-op-65
https://bosa.belgium.be/sites/default/files/documents/Praktische%20gids%20publicatie%20en%20registratie%20e-Procurementplatform_0.pdf
https://bosa.belgium.be/sites/default/files/documents/Praktische%20gids%20publicatie%20en%20registratie%20e-Procurementplatform_0.pdf


• Vanaf 1 januari 2025 geldt er een nieuwe rapporteringsplicht omtrent 
de cijfers van het voorgaande kalenderjaar 

• Elk jaar moet je rapporteren en dit uiterlijk op 15 februari
▪ Op 15 februari 2025 zal je moeten gerapporteerd hebben over de cijfers van 

het kalenderjaar 2024

• Wie moet rapporteren?
▪ De aanbesteder van opdrachten van beperkte waarde (=ramingsbedrag 

lager dan €30.000) voor zover het gunningsbedrag minstens €3.000 is.
▪ De aanbesteder van een raamovereenkomst voor de gegunde 

vervolgopdrachten op die raamovereenkomst (synoniem “deelopdrachten” 
of “bestellingen”).

• Aan de ramingsregels zelf wijzigt er niets! 

Ib. Rapportering : WANNEER en 
WIE?



• De rapportering gebeurt op de website van e-procurement:
▪ Pas sinds september is FOD BOSA klaar met de eerste versie.
▪ Ga naar website e-procurement => gegevensimport => opdracht beperkte waarde =>  

Excelsjabloon 
▪ Je vindt sjabloon ook via de link : Buyers - Excel importeren (Opdrachten van beperkte 

waarde) (service-now.com) OF Buyers - Excel importeren (vervolgopdrachten 
raamovereenkomst) (service-now.com) 

▪ Download het sjabloon, vul het in en importeer het sjabloon op e-procurement (meer 
info in bovenstaande link).

• De gebruiker van het platform die wil rapporteren moet de rol van 
datarapporteur krijgen.

• Er zijn verschillende manieren om te rapporteren en hier belichten we de 
meest uitgewerkte manier, nl. de “registratie in bulk” via een Excel - file.

• Er is (nog) geen sanctie voorzien voor het miskennen van deze plicht maar 
FOD BOSA zal dit controleren en over de resultaten publiek communiceren 
(Er komt nog KB).

Ib. Rapportering : HOE?

https://bosa.service-now.com/eprocurement?id=kb_article_view&sys_kb_id=5af982f597581654a57a7067f053af3f
https://bosa.service-now.com/eprocurement?id=kb_article_view&sys_kb_id=5af982f597581654a57a7067f053af3f
https://bosa.service-now.com/eprocurement?id=kb_article_view&sys_kb_id=4aad10694720de5838ca8f33036d4369
https://bosa.service-now.com/eprocurement?id=kb_article_view&sys_kb_id=4aad10694720de5838ca8f33036d4369


I. Opdrachten van beperkte waarde met gunningsbedrag vanaf €3.000 

• Je eigen ondernemingsnummer

• Value:
▪ Totale waarde excl. BTW van alle dienstenopdrachten die je in 2024 hebt “gesloten” via aanvaarde factuur mits 

gunningsbedrag van die dienstenopdracht minstens €3.000 is.
▪ Totale waarde excl. BTW van alle leveringsopdrachten die je in 2024 hebt “gesloten” via aanvaarde factuur mits 

gunningsbedrag van die dienstenopdracht minstens €3.000 is.
▪ Totale waarde excl. BTW van alle werkenopdrachten die je in 2024 hebt “gesloten” via aanvaarde factuur mits 

gunningsbedrag van die dienstenopdracht minstens €3.000 is.
▪ “Gesloten” opdracht van beperkte waarde = doorgaans aanvaarden van de factuur = betaalde opdracht

• Contracttype: W of L of D
• Code landnummer van opdrachtnemers volgens https://www.iban.com/country-codes  : BEL
• Het ondernemingsnummer van de betrokken opdrachtnemers 
• Veld Opdrachtnemer natuurlijk persoon (niet verplicht veld)

BuyerCBENumber Value ContractType SupplierCountry SupplierEnterpriseNumber SupplierIsNaturalPerson

Ic. Rapportering : WAT INVULLEN IN SJABLOON?

https://www.iban.com/country-codes


I. Opdrachten van beperkte waarde met gunningsbedrag vanaf €3.000 

Voorbeeld 1 - gegevens:

• Jouw ondernemingsnummer: 0123456789

• Ondernemingsnummer opdrachtnemer 0111111111
• Betaalde waarde excl. BTW van alle opdrachten van beperkte waarde aan die 

opdrachtnemer 0111111111 zijnde een drukkerij: 

▪ Je bestelt regelmatig drukwerk van toetspapier: in jan. €3.100 betaald + in augustus €1500  
betaald 
• Ramingsregel repetitieve opdracht : die repetitieve bestellingen moest je samen ramen voor 1j
• Het voorwerp van de voorbije opdracht = totaal repetitief te bestellen drukwerk voor dat ene jaar 
• Rapportagebedrag van de opdracht levering bestaande uit meerdere bestellingen is €4.600 

▪ Daarnaast betaalde je aan dezelfde ondernemer in maart eenmalig een nieuwe voorraad 
schoolreglementen voor € 2500 
• Dit is een occasionele levering met niet-repetitief voorwerp 
• Deze opdracht staat op zichzelf
• Omwille van bedrag (<3.000) moet je dit niet rapporteren

• Landencode van opdrachtnemer volgens https://www.iban.com/country-codes  : 
BEL

https://www.iban.com/country-codes


I. Opdrachten van beperkte waarde met gunningsbedrag vanaf €3.000 

Voorbeeld 1 - uitwerking Excel:

BuyerCBENumber Value ContractType SupplierCountry SupplierEnterpriseNumber SupplierIsNaturalPerson

0123456789 4600,00 leveringen BEL 0111111111



I. Opdrachten van beperkte waarde met gunningsbedrag (betaald 
bedrag) vanaf €3.000 

Voorbeeld 2 - gegevens:

• Jouw ondernemingsnummer: 0123456789
• Ondernemingsnummers opdrachtnemer 0111111111 en 0222222222
• Betaalde waarde excl. BTW van alle opdrachten van beperkte waarde aan die opdrachtnemer 0111111111:

▪ 3 op zichzelf staande werkenopdrachten: werkenopdracht gevel zandstralen van €4.000 + tweede werkenopdracht 
muurtje metsen  van €6.000 + derde werkenopdracht tegels vastleggen in gang van €1000 

▪ Rapportage:
• Ofwel tel je alles op per contracttype: =€10.000 werken
• Ofwel geef je elke opdracht apart op, in een afzonderlijke lijn in de Excel:

• €4000 werken
• €6000 werken

• Betaalde waarde excl. BTW van alle opdrachten van beperkte waarde aan opdrachtnemer 0222222222:
▪ Eerste occasionele leveringsopdracht bij begin jaar basketbalmateriaal €4.000 + tweede occasionele 

leveringsopdracht op einde schooljaar van €16.000 sportkledij + dienstenopdracht keuring sportmateriaal van 
€2900 + 1 opdracht werken €5.000 reparatie vloer sporthal

▪ Rapportage:
• Ofwel tel je alles op per contracttype: €20.000 leveringen en €5.000 werken
• Ofwel geef je elke opdracht apart op, in een afzonderlijke lijn in de Excel:
• €4000 leveringen
• €16000 leveringen
• €5000 werken

• Landencode van opdrachtnemer volgens https://www.iban.com/country-codes  : BEL

https://www.iban.com/country-codes


I. Opdrachten van beperkte waarde met gunningsbedrag vanaf €3.000 

Voorbeeld 2- uitwerking Excel:

BuyerCBENumber Value ContractType SupplierCountry SupplierEnterpriseNumber SupplierIsNaturalPerson

0123456789 10000,00werken BEL 0111111111

0123456789 20000,00 leveringen BEL 0222222222

0123456789 5000,00werken BEL 0222222222

OFWEL SPLITS JE UIT

0123456789 4000,00werken BEL 0111111111

0123456789 6000,00werken BEL 0111111111

0123456789 4000,00 leveringen BEL 0222222222

0123456789 16000,00 leveringen BEL 0222222222

0123456789 5000,00werken BEL 0222222222



I. Opdrachten van beperkte waarde met gunningsbedrag vanaf 
€3.000 

Voorbeeld 3 - gegevens:

• Jouw ondernemingsnummer: 0123456789
• Ondernemingsnummer opdrachtnemer 0111111111
• Betaalde waarde excl. BTW van alle opdrachten van beperkte 

waarde aan die opdrachtnemer 0111111111
▪ werkenopdracht hernieuwing sportvloer van €24.000 + werkenopdracht 

her-metsen muur van €26.000 = €50.000 werken
▪ Rapportering:

• Ofwel tel je alles op per contracttype:
• Ofwel geef je elke opdracht apart op, in een afzonderlijke lijn in de Excel:
• €24000 werken
• €26000 werken

• Landencode van opdrachtnemer volgens 
https://www.iban.com/country-codes  : BEL

https://www.iban.com/country-codes


I. Opdrachten van beperkte waarde met gunningsbedrag vanaf €3.000 

Voorbeeld 3 - uitwerking Excel:

BuyerCBENumber Value ContractType SupplierCountry SupplierEnterpriseNumber SupplierIsNaturalPerson

0123456789 50000,00werken BEL 0111111111

OFWEL SPLITS JE UIT

0123456789 24000,00werken BEL 0111111111

0123456789 26000,00werken BEL 0111111111



II. Vervolgopdrachten op een raamovereenkomst (ongeacht 
bedrag RO of vervolgopdracht) 

WAT INVULLEN IN SJABLOON: 

• Het ondernemingsnummer van de aanbesteder van de RO
• Value: Totale waarde excl. BTW van alle “gegunde” vervolgopdrachten op een RO 

▪ “Gegund” = besteld maar nog niet noodzakelijk uitgevoerd /geleverd, gefactureerd of betaald

• Aanduiding type van RO: werken, leveringen of diensten
• Landnummer van opdrachtnemers volgens https://www.iban.com/country-codes  : 

BEL
• Het ondernemingsnummer van de opdrachtnemer bij een RO

• Opdrachtnemer natuurlijk persoon (niet verplicht veld)
• Referentienummer RO (niet verplicht veld)

BuyerCBENumber Value ContractType SupplierCountry
SupplierEnterpris
eNumber SupplierIsNaturalPerson ReferenceNumberFrameworkAgreement

https://www.iban.com/country-codes


II. Vervolgopdrachten op een raamovereenkomst (ongeacht bedrag)

Voorbeeld – gegevens:

• Het ondernemingsnummer van de aanbesteder van de RO
• Ondernemingsnummer van opdrachtnemers van alle lopende RO’s: 

0999999999 en 0888888888 

• Totaal bestelde waarde excl. BTW van alle bestellingen bij ondernemer 
0999999999 op basis van RO schoonmaakdiensten: 
▪ Totaal bestellingen op jouw RO: €1.000.000 

• Totaal bestelde waarde excl. BTW van alle bestellingen bij ondernemer 
0888888888 op basis van RO leveringen computers:
▪ Totaal bestellingen op jouw RO: €500.000 

Landencode van opdrachtnemer volgens https://www.iban.com/country-
codes  : BEL

https://www.iban.com/country-codes
https://www.iban.com/country-codes


BuyerCBENumber Value ContractType SupplierCountry
SupplierEnterpris
eNumber

SupplierIsNaturalPerso
n ReferenceNumberFrameworkAgreement

0123456789 1.000.000,00diensten BEL 0999999999

0123456789 500.000,00 leveringen BEL 0888888888

II. Vervolgopdrachten op raamovereenkomsten

Voorbeeld - uitwerking Excel:



 
 
 Gratis Webinar door FOD BOSA

• FOD BOSA geeft webinar over o.a. de 
rapportageverplichting

• Webinar 21 november 2024 om 10u30

• Link naar dit webinar vind je in volgende 
nieuwsbrief: 
https://bosa.belgium.be/nl/news/nieuwe-
demonstratie-e-procurementplatform

https://bosa.belgium.be/nl/news/nieuwe-demonstratie-e-procurementplatform
https://bosa.belgium.be/nl/news/nieuwe-demonstratie-e-procurementplatform
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