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Uitnodiging zitting van de beroepscommissie
AANGETEKEND
Aan de heer of mevrouw [naam]	
[adres]	
	
Uitnodiging zitting beroepscommissie
Geachte mevrouw[footnoteRef:1]
Geachte heer [1: 	Een meerderjarige interne wordt rechtstreeks aangesproken.] 

Uw beroep tegen de beslissing van de directeur[footnoteRef:2] tot [definitieve uitsluiting van voornaam interne /uw definitieve uitsluiting][footnoteRef:3], is door het bestuur in goede orde ontvangen op [datum].
Uw beroep schort de uitvoering van de tuchtmaatregel niet op. [2: 	Desgevallend moet ‘directeur’ vervangen worden door ‘de afgevaardigde van de directeur’.]  [3: 	Schrappen wat niet past.] 

Voor de behandeling van uw beroep heeft het schoolbestuur een beroepscommissie samengesteld conform de regelgeving. Hierin is bepaald dat de beroepscommissie moet bestaan uit zowel interne als externe leden.
Onder de externe leden van de beroepscommissie ben ik als voorzitter aangeduid. In die beroepscommissie zetelt als extern lid ook nog [naam van het andere externe lid]. Als interne leden heeft het schoolbestuur [namen en functies van de interne leden] aangeduid.
De beroepscommissie zal uw beroep behandelen op [datum][footnoteRef:4] in de gebouwen van [internaat + adres] om […] uur. Op die dag zal u, samen met uw zoon/dochter[footnoteRef:5], met [de heer/mevrouw [naam directeur of zijn afgevaardigde die de tuchtmaatregel nam]] worden gehoord. [4: 	Uiterlijk tien dagen (zaterdag, zondag, wettelijke en reglementaire feestdagen niet meegerekend) na ontvangst van het beroep. Die termijn van tien dagen wordt opgeschort tijdens schoolvakanties. Dat betekent enkel dat schoolvakanties niet meetellen bij het berekenen van de termijn. De zitting van de beroepscommissie kan wel tijdens een schoolvakantie plaatsvinden.]  [5: 	Dit vervalt bij een meerderjarige interne.] 

[Alvorens de beroepscommissie kan ingaan op de inhoud van uw beroep, moet ze eerst nagaan of het voldoet aan de voorwaarden die zijn opgenomen in punt […] van het internaatsreglement. Op het eerste gezicht lijkt het door u ingediende beroep echter niet aan de gestelde voorwaarden te voldoen[…][footnoteRef:6]. Op de zitting zal u de gelegenheid krijgen om uw zienswijze hieromtrent toe te lichten. Indien er geen elementen worden aangebracht die tot een ander besluit nopen, zal de beroepscommissie uw beroep als onontvankelijk moeten afwijzen. Wordt het beroep toch ontvankelijk bevonden, dan zult u op dezelfde zitting de gelegenheid krijgen uw argumenten met betrekking tot de inhoud van de zaak toe te lichten.][footnoteRef:7] [6: 	Hier worden de concrete redenen aangegeven waarom het beroep niet-ontvankelijk zou zijn, met verwijzing naar het internaatsreglement.]  [7: 	Dit vervalt indien het beroep op het eerste gezicht wel ontvankelijk blijkt te zijn.] 

Tijdens deze zitting krijgt u de kans uw argumenten persoonlijk voor de leden van de beroepscommissie toe te lichten.[footnoteRef:8] [8: 	Deze zin is te schrappen indien in de brief wordt opgenomen dat het beroep op het eerste gezicht onontvankelijk blijkt te zijn. Zie vijfde alinea van deze voorbeeldbrief.] 

Mag ik u vragen om zich [met uw zoon/dochter][footnoteRef:9] op het voormelde tijdstip aan te melden [op het secretariaat]. [9: 	Dit vervalt bij een meerderjarige leerling.] 

Tevens wil ik u informeren dat u tot vóór het ogenblik dat u voor de beroepscommissie verschijnt, het tuchtdossier kunt inzien in […][footnoteRef:10], elke werkdag vanaf vandaag [datum] tussen [uur] en ([uur]. Mogen we vragen om ons vooraf te verwittigen van uw komst. [10: 	Plaats waar het tuchtdossier ter inzage ligt. Desgevallend voorzien in de mogelijkheid vooraf een afspraak te maken over tijdstip en uur.] 

Ik wil er ook nog op wijzen dat u het recht heeft u te laten bijstaan door een vertrouwenspersoon. Deze persoon is niet noodzakelijk een advocaat.
Gezien de urgentie wordt deze brief u [zowel per gewone als][footnoteRef:11] per aangetekende post bezorgd. [11: 	Schrappen indien de brief enkel per aangetekende post wordt bezorgd.] 

Met beleefde groeten
De voorzitter van de beroepscommissie
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